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Ayuda Visual Recibos

Ayuda Visual Recibos
&, Ayuda Visual Recibos

VISUAL RECIBOS

El programa Visual Recibos® como el propio nombre indica va destinado a aquellos usuarios que deseen pasar recibos a
sus clientes de una manera periddica, cabe destacar la simplicidad del proceso y el facil manejo de la aplicacion. Visual
Recibos® se hace a medida del usario. Todas las actualizaciones y mejoras son gratuitas para el ordenador donde se
haya instalado siempre que se cumplan los requisitos Licencia de Uso del Software

Puede descargar la ayuda en formato PDF pulsando aqui: Ayuda Visual Recibos.PDF

Para descargarse el fichero de ayuda local y copiarla a la carpeta c:\archivos de progrma\floressoft\visual
recibos\ayudas :Ayuda Visual Recibos®

Last Updated: 10/15/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
@ Archvos

Archivos

En este menu se van a gestionar los parametros de las empresas, los conceptos de las plantillas y los recibos, los tipos
de clientes, asi como los permisos de los usuarios si tenemos el programa en red.

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
=] Empresas

EMPRESAS

En la primera pestafia aparece un listado con todas las empresas que van a pasar recibos y en la segunda pestafia
iremos completando los datos de éstas empresas, necesarios para poder pasar remesas.

E;- )
M:n CUENTES AGA MICEOY MIMUAL nforme  Mdelade  Aywds ‘"
Rlw u[a]p|m = W || meETITUT ALFA - ] =8
P = + o]
LISTADD DE EMPRESAS DETALLES DE LA EMPRESA DATOS ENVIC E-MAL i
AT DE LA EUPRESA DATEHS DL PRE SENTADCS:
g Sl
ML, Ao e MIF A agaila
NOMDRE  RESTITUTO ALFA o
oot
FORACIN [Fm-_ FAETORA = ]
[
CPOSTAL FROVENEA
Atadis Logotipo | | agotic Mod. 2 Recibo
CUENTA BANCAREA
MTEAD R 2L fumnTa
e Logetpo Butaas

| MM CAFS

Para dar de alta una nueva empresa pincharemos sobre el botén e iremos completando los siguientes datos:

El N.I.F. o C.I.F. seguido de un sufijo que la entidad bancaria facilita al usuario para poder pasar remesas, asi como la
direccion, poblacion y el cédigo postal..... También habra que completar los datos del presentador que pueden o no
coincidir con los de la empresa y finalmente la cuenta bancaria donde nos ingresaran el importe total de la remesa que
presentemos.

Los campos en amarillo son obligatorios. Como el NIF y nombre de empresa.

En el apartado de empresa podemos predeterminar si esta empresa tiene facturacién. En este caso indicaremos el
concepto de factura para que salga predeterminado a la hora de generar una nueva plantilla.

Cuando hayamos terminado pulsaremos sobre el botén | y se grabaran todos los datos. Los datos se guardan

también automaticamente.
Para borrar un ficha basta con pulsar sobre el boton y se eliminard automaticamente del listado, asi como los datos
adjuntos a la misma.

Los logotipos son documentos de Word, para que podamos incluir también texto. Uno es para la cabecera del modelo 2
de recibos y el otro es para las facturas., aunque en el disefio de facturas y recibos se pueden seleccionar imagenes
directamente.

Envio de e-mails de recibos y facturas
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Seteers CLEWTES A0UA FECHOS RIBILAS infooma (i Aputy
D& wl- wialein @ () |1 msTITUTS ALFA & E.ig
i1 e = e
LISTADO DE EMPRESAS DETALLES DE LAEMPRESA. OIS ENVDE NAL
NOMBRE DE GUIEN ENVIA EL E-MAL
E-MAIL DE LAEMPRESA
CAMPO I
CAMPO GCO:
Asuria
Causepo del mansag
e
UMW CAPS

En esta pantalla se configuran los datos del e-mail de la empresa, para que podamos enviar los correos de los recibos y
facturas.

Para configurar el servidor de correo saliente hay que ir al menud utilidades-configuracion.

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012
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CONCEPTOS

Desde ésta pantalla daremos de alta los distintos conceptos que serviran posteriormente para confeccionar los recibos,
cada concepto sera una linea diferente.

BRoCicN m]l
LISTA DE CONCERTOS . DETALLES DEL CONCEPTO.
& USTAR. & EUPRESAACTUM. FECHAS DE LOS RECIBOS:
:w 17 TODAS LAS EMPRESAS FECHARBCIAL O!MHMZ FECHAFINAL | 1urmq(m Em] ‘
TODAS LAS EMPRESAS

WPORTETN %
LiEA

=
o Soee “mﬁial’w i3

COMCIFTR DETALLE TE LA LMTA

TIPOS:
BASE DE CALCULO: Se utiliza normalmente para reflejar el importe bruto de la factura antes de impuestos.

% DE CALCULO: puede ser un porcentaje sobre la base o sobre el total de todos los importes anteriores (IVA,
Retencion....).

LINEA NO INCLUIDA EN EL CALCULO: Suplidos....

FACTURA: Se utiliza para crear la factura directamente a partir del recibo.

Si nos fijamos en la Ultima columna de la tabla, vemos que nos aparece el total de cada uno de los conceptos que
tenemos creados, filtrando por fecha sabremos el importe bruto, neto o el iva que hemos generado en un determinado
periodo, muy Util para la presentacion del IVA trimestral (MD. 300).

Si queremos sacar un informe de los conceptos o del importe generado de cada uno de ellos sé6lo tenemos que pinchar
sobre el boton @ y elegir el tipo de informe deseado.

En la pestaiia de DETALLES DEL CONCEPTO especificaremos una breve descripcion del concepto (Obligatorio) y la linea
que queramos que aparezcan en los recibos.
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duches  CLENTES  AGUA - RECIEOS RiMESAS Ielormes  Uibdedes  Ayuds

o (M4 e m| | mETITIUTO ALFA « &l '=A
, i ) :
. COMCIPTOS - Lo 1
LISTA DE CONCEPTOS | DETALLES DEL CONCERPTO '
|
. TIPO DE CALCULD
CODIGO  COMCEPTO CATEGORIA  Ovi ciuion
1 BleSE WPOHSELE CATEGORIA | |FLETES ESPECIES COoN CARGO A EMPRESA 22 PRy
ARBIOL DE CATEQORIAS CALCULG DE RENTENCION
Fecites Nupws. [ Facuar
Serle y Nbmero de Redbo - Factura Fijo. o TIPO DE LINEA PARA LOS CALCULOS
@ BASE DE CALCULD
% DE CALCULD
i | LINEA PARA POMER EM LOS RECIBOS IMPORTE

LINEAND MICLUSDA BN LC:S CALOULOS
Agergar al fnal e lon reGB0S eSS | Spee v pUNERID DE FACTURA
MFORTE AREPARTIR EMTRE CUOTAS DE PARTICIPACION

No listar [ cmercie ket |
| m“*;m | [’ Predeterminar en lneas redbos

COMCERTO DE LA EMPRESA; | Toous

|

Aqui especificaremos el TIPO DE LINEA de que se trata. Hay 5 opciones:
1°) BASE DE CALCULO

Es el tipo de linea sobre el que se van a hacer los calculos

2°) % DE CALCULO

Esta linea hace calculos sobre las linea que son del tipo 1 (BASES), o sobre una linea en particulas: GASTOS
DEVOLUCION. Podemos especificar que se calcule sobre el TOTAL, esto calcularia sobre las BASES y el resto de lineas
de CALCULO.

Arriba tenemos el TIPO DE CALCULO. Hay tres opciones si es un calculo de IVA, de RETENCIOES u OTROS.

3°) LINEA NO INCLUIDA EN LOS CALCULOS

Esto es para texto libe y lineas que no queramos que realicen calculos. No es necesario que tenga un importe, puede
ser solo texto.

4°) SERIE Y NUMERO DE FACTURA

Esta es una linea para hacer una factura del recibo. Debe de ir en la primera linea del recibo, para que el recibo se

convierta ademas en factura. Aqui podemos especificar la SERIE u NUEMRO de factura. Las facturas se pueden numerar

por serie por ejemplo: (V08) VENTAS 2008

50) IMPORTE A REPARTIR ENTRE CUOTAS.
Esta linea calcula el importe en funcidén de la cuotas de participacién que tenga cada cliente.

La opcién AGREGAR A LOS RECIBOS NUEVOS va a poner siempre esta linea en un recibo nuevo, cuando lo
introducimos desde la pantalla de RECIBOS

MODIFICAR CONCPTO E IMPORTE EN TODAS LAS PLANTILLAS nos va a cambiar la linea en todas las plantillas por
esta nueva si la hemos modificado.

ANADIR O QUITAR LINE DE LAS PLANTILLAS va a afiadir o quitar la linea de las plantillas

PREDETERMINAR EN LINEAS RECIBOS va a marcar esta linea como el TIPO DE LINEA predeterminado al hacer un
recibo nuevo.

Se pueden asignar los conceptos a una empresa en concreto, para no mezclarlo con los conceptos de las otras
empresas y también para poder diferenciar la numeracion de las facturas de una empresa con otra.

CATEGORIAS

Los conceptos se pueden agrupar por categorias que luego se accede a ellas pulsando DOBLE-CLIC o con el BOTON
DERECHO DEL RATON en el TIPO DE LINEA.
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Ejsmpla da raci b

CONCEPTO DE LINEA

IMPORTLE TIPO DE LINEA
FACTURA ... FACTURA
ALUILER BASE
va AL
RETENCION CALCLLD
DATOS

LINE NO INCLUIDA EN CALCLROS

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
E] Tipos de cliente

TIPOS DE CLIENTE

Esta clasificacién sera muy Util a la hora de pasar los recibos a la remesa, sobre todo si se trata de importes
constantes durante un determinado periodo de tiempo, lo Unico que tendremos que elegir es la periodicidad con que se
le pasan recibos al cliente, si es de manera quincenal, mensual, trimestral, anual, general (sin periodicidad alguna....)

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
@ Clientes

CLIENTES

Desde ésta pantalla iremos introduciendo todos los clientes, sus datos personales, cuenta bancaria de cargo.....
El la pestana tercera "plantillas de recibos" podremos crear la plantilla del recibo que posteriormente le cargaremos en
su cuenta.

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012

9/33



Ayuda Visual Recibos

Ayuda Visual Recibos
E] petalles de cliente

DETALLES DEL CLIENTE

Para crear un nuevo cliente basta con pulsar sobre el botén e introducir todos los datos del cliente, los campos que
aparecen en amarillo son obligatorios.

| CLIENTES

LISTADE CLIENTES | DETALLESDELCLENTE | PLANTILLAS DE RECIBOS RECIBOE DEL CLIENTE

DATOS DEL CLIENTE

MLF, 012345571 FECHADE ALTA: | 251042005 DATOS BANCARIOS PARA LA DOMICILIACION
NOMBRE [JUaN PALOMD
ENTIDAD SUCURSAL DG CLENTA
oaon oa00 0o oo0oooooso | [ Damieliation

DIREGCION | CLARGAB

POBLACION | SALAMANCA

PROMVINCIA
COD.FOSTAL | 37003 SALAMAMCA TIPO DE CLIENTE
CLIENTE GENERAL W

TELEFOND MovIL

Si queremos domiciliar el cobro del recibo tendremos que rellenar los datos bancarios y es muy importante que aparezca
marcada la opcion "Domiciliacién" si queremos pasar estos recibos a través del banco.

También es importante seleccionar el Tipo de cliente del que se trata, el programa por defecto lo califica como cliente
General, pero puede ser trimestral, mensual, semestral...., nos sera muy Util éste dato para general recibos
directamente desde las plantillas.

Posteriormente pulsaremos sobre el boton y guardaremos todos los datos introducidos.

Para eliminar un cliente basta con pulsar sobre el botén y desaparecera automaticamente de la lista, asi como
todos sus datos, pero si éste cliente tiene recibos, el programa no nos permitird eliminarlo.

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
] Lista de clinetes

LISTA DE CLIENTES

Listado de todos los clientes a los que les pasamos recibos.

@I CLIENTES

LIETA DE CLIENTES | DETALLES DEL CLIENTE

1 613319887 ANTOWID FERNANDEZ DE CEREZOD ¥ ASOCIADDS  0DA9.0010-82 2000000000 CLIENTE GENERAL
U 01234567 JUAN PALOMO T000-H000-00-DOK000000D CLIENTE GEMERAL

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
E] Plantillas de recibos

PLANTILLAS DE RECIBOS

Desde ésta pantalla vamos a disefiar las plantillas de los recibos, para crear una nueva pulsaremos sobre el botén
MUEYS PLANTILLA . . P
, le asignamos un nombre e iremos completando cada una de las lineas de que va a constar. Para

| ELIMINAR PLANTILLA ]

borrar una plantilla, nos situamos sobre ella y pulsare
duchems  CLEMTES  AGUA - RECIEOS RIMESAS Irlormes  Utibdedes  dyuds

ola! @ W alelm @ R || EETITUTO ALFA |
= s = i
LISTA DE CLIENTES DETALLES DEL CLIENTE | FLANTILLAS DE RECISOS |aEasosveL CLIENTE  OTROS DATOS

mos

SCRIPCION D LA PLANTILLA

I 7 antomio ‘] Cuctn de 0,0000 ‘bl Cliente |

PECHA DEL
| | 0 fce0

HAIE VA PLAMTILA

fsiinsianebtste e .
fonuA DE comRn: [[LABAA PLANTLLA | (FECHATCORRD: ¢
DOMICILACION BANCARLA(D] £ & Mensaal Eimensual
=& CAMG) Trmastsl Cuptriz vl
| =2 E Trigico 5200 per ventandla (V) Semasen - Al
s FECHA PLANTILLA s Espaciicar das [
LINEAS DF LA PLANTILLA (Conceptos] WPORTES  TIPDDELINEA :
ALCASLER PRS0 20000 TEXTO LIERE fd

inser Linka o4

| msert e a

- AT
-

Bomar Lingas

gt () I :

o CEMERAR RECIBO0 TOOWS LAS VECES
GEMERAR RECIBO S0L0 UNAVED
EMITIDD
WO GEMERAR RECIOS

| micars

Si pulsamos sobre el botén @ podremos sacar un listado de las plantillas del cliente por pantalla e imprimirlo.

Los recibos se pueden generar de manera individual o masiva, de forma individual seria pulsando sobre el boton

GEMERAR
RECIBO DESDE

LA PLANTILLA

y de forma masiva ver en "Recibos-Listado de Recibos".
Donde pone Fecha del ultimo recibo, el programa nos muestra la fecha con la que se genero el Ultimo recibo del cliente.

En cada uno de los recibos podremos incluir la fecha del mismo en la primera linea, para ello solo basta con que

aparezca marcada la opcion

De cada recibo se puede obtener su correspondiente factura, si ya tenemos creada la plantilla y queremos generar el
recibo y la factura al mismo tiempo pulsaremos sobre el botdn  y en esa primera linea seleccionaremos en tipo de linea
el concepto "factura" (creado anteriormente en el menu "Archivos-Conceptos").

Si no queremos que nos genere mas facturas de esa plantilla para veces posteriores borraremos el concepto de la
primera linea y pulsaremos sobre el boton

En la parte inferior derecha nos aparecen una serie de opciones:

{©) GENERAR RECIBO TODAS LAS VECES

O GEMERAR RECIBO S0LO UNAVEZ
EMITIDO

O MO GENERAR RECIBOS

Por defecto el programa nos marca la primera de las opciones "Generar el recibo todas las veces", de manera que
cuando generemos los recibos de forma masiva desde "Recibos-Listado de Recibos", nos lo generara
automaticamente, una vez generado el primer recibo del cliente nos aparecera marcada la opcién "EMITIDO".

Si queremos que un determinado recibo sélo se pase una vez marcaremos la opcion "Generar el recibo sélo una vez"

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
] Recibos de cliente

RECIBOS DEL CLIENTE

En ésta pantalla aparecen todos los recibos del cliente ordenados por fecha, si nos fijamos en las columnas de la tabla
nos aparece el importe, el nimero de la remesa y la situacion.

+5 ¥isual Recibos
Hrihivos CLIENTES RECIBOS REMESAS Informes LEidades Ayuds
O &I=) WA (&
| CLIENTES
LISTADE CLIENTES DETALLES DEL CLIEMTE

| ) || FromEssoFT 5 A 2

MAF. | DOOODO00D

MNOMBRE | FERNADD DE LA CUEVA SANGHEZ

M.RECIBD  FECHA DESCRIFCION

PLANTILLAS DE RECIBOE RECIOS DEL CLIENTE

IWPORTE . REMESA BITUACICN A

170N 082006 |CLASES DE FISICA AGD- 2006

174,00|20060%27  [DEVUELTO

173|01/08i2006 |(CLASES DE FISIGA AG0-2006 (DUPLICADD)

174,00 EMN CARTERA

164|22082008 [CLASES DE FISICA BEP-2008

170{01 102006 |CLASES DE FiSICA OCT-2008

174,00| 30080922 |COBRADO COBRADIO

174,00120060927  |EMCARTERA

HLIM

Si pulsamos sobre el botdn @ podremos sacar un listado de los recibos del cliente por pantalla e imprimirlo.

Un recibo puede estar remesado o pendiente de remesar, si estéd remesado en la columna "REMESA" aparecera el
numero de la remesa donde esta incluido dicho recibo, si no esta remesado ésta celda aparecera vacia, en ambos
casos, en "SITUACION" aparecera con la descripcion "En Cartera".

Cuando se haga efectivo el cobro del recibo lo marcaremos como "COBRADO" y para ello pulsaremos sobre el botén

. COBRADO l

Si nos viene devuelto, el programa nos da la opcidn de volver a generarlo y de incluirle los gastos de devolucion,
también podremos incluirlo en la proxima remesa marcando la opcidn correspondiente; pulsamos sobre el botdn

RELESS y a continuacién nos aparecera la siguiente pantalla:

IMPORTE TETAL DEL RECIBO: | 17400 |

: ) : Imporie  Porcantage
GASTOS DE DEVOLUCION. | 380

 Volver a remesar
Eea la siguienie

GENERAR DUPLICADD

Una vez completados los datos pulsaremos

GEMERAR DUPLICADO

Recibos".

, éstos recibos apareceran en "Recibos-Duplicados de

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
@ Recibos

RECIBOS

Desde ésta pantalla se van a poder generar los recibos desde las plantillas, remesarlos, marcarlos como cobrados o

devueltos.....

RECIBOS DEL CLIENTE

En ésta pantalla aparecen todos los recibos del cliente ordenados por fecha, si nos fijamos en las columnas de la tabla

nos aparece el importe, el nimero de la remesa y la situacion.

+= Visual Recibos

| CLIENTES
LISTA DE CLIENTES

Arihivos CLIENTES RECIBOS REMESAS Informes LEidades  Ayuda

O/ &= ]R8

DETALLES DEL CLIENTE

NAF. | DOnononon

MNOMBRE | FERMADO DE LA CUEVA SANGHEZ

| [@] | FromEssoT 5.4,

FLANTILLAS DE RECIBOS

RECIE0S DEL CLIENTE

COBRADO

NRECIBO  FECHA DESCRIFCION IWPORTE  REMESA BITUACIGN
170082008 |CLASES DE FISICA AGO- 2006 174,00)20060537  |DEMUELTO
173{01/08i2006 (CLASES DE FISICA AGO-2006 (DUPLICADKD) 174,00 EMN CARTERA
1E4|220812006 [CLASES DE FISICA BEP-2008 174.00|20080922 |COBRADO
170{01 1042006 |CLASES DE FISICA OCT-2006 174.00| 20060827  |EMNCARTERA

Si pulsamos sobre el botén @ podremos sacar un listado de los recibos del cliente por pantalla e imprimirlo.

Un recibo puede estar remesado o pendiente de remesar, si estd remesado en la columna "REMESA" aparecera el

numero de la remesa donde esté incluido dicho recibo, si no esta remesado ésta celda aparecera vacia, en ambos
casos, en "SITUACION" aparecera con la descripcion "En Cartera".

Cuando se haga efectivo el cobro del recibo lo marcaremos como "COBRADO" y para ello pulsaremos sobre el botén

. COBRADO l

Si nos viene devuelto, el programa nos da la opcién de volver a generarlo y de incluirle los gastos de devolucion,
también podremos incluirlo en la proxima remesa marcando la opcidn correspondiente; pulsamos sobre el boton

SELESS y a continuacion nos aparecera la siguiente pantalla:

mt DUPLICADD DEL RECIBO POR DEVELUCTOMN.

IMPORTE TOTAL DEL RECIBG: | 174,00 |

GASTOS DE DEVOLUCICN. |

_Volver a remesar
‘enla siguiente

Impose  Porentage.
380

GENERAR DUPLICADD

15/33
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GEMERAR DUPLICADC , . . . .
Una vez completados los datos pulsaremos , éstos recibos apareceran en "Recibos-Duplicados de

Recibos".

Last Updated: 10/15/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
E] Listado de Recibos

LISTADO DE RECIBOS

En ésta pantalla se nos muestran todos los recibos; los recibos sin remesar, los recibos de una remesa concreta, los
recibos devueltos y los que estan en cartera. Para ello sélo tendremos que pinchar en las diferentes opciones que se
nos muestran en la cabecera.

& RECIBOS
LISTADO DE RECIBOS | DETALLES DEL RECIBD DUPLICADOS DE RECIBOS
14 RECIED 17!

(%) Recibos einremesar  (OTodos los recihos () Racibos de ba temesa O Devuelios ) En carera
- = EN CARTERA

PEF FECHA TIMJLAR DEL RECIED DESCRIPCION IMPORTE REMESA S o
DE LA CUEVA SANCHES CLASES OE FISKCA hov-2006 174,00

[ GENERAR
RECIBUE

DESDE LAS

PLANTILLAZ

REMESAF
| RECIBOS

_—
| cosRans

RENMESAR
SOLOESTE
RECEO

Si nos situamos sobre cualquier recibo y pulsamos sobre el botén el programa nos muestra el recibo por pantalla
para poderlo imprimir en papel.

En la parte derecha de la tabla aparecen los siguientes botones:
GEMERAR

RECIBOS
DESDE LAS

PLAMTILLAS | pylsando éste botén generaremos todos los recibos de las plantillas disefiadas anteriormente, elegiremos
que clase de recibos vamos a generar en funcion de la periodicidad de cobro del cliente. (Ver "Archivos-Tipo de
Cliente")

& GENERACION DE RECIBO DESDE LA PLANTILLA

FECHA DEL RECIBD! O1I1Dﬂﬂﬁ5

PO OE CLIENTE GENERAR RECIBDS

| TODOS LOS CLIENTES ~

CANCELAR |

CLIENTE ERAL

CLEINTE TRIMESTRAL
1

REMESAR
RECIBCS

Desde ésta opcion remesaremos todos los recibos generados pendientes de remesar.

1
|
FECHA 1] 01t 0r2008 '
|

REFERENGIA' |B

| remesar
|

Completaremos la fecha, que es la fecha en la que elaboramos la remesa, distinta de la cargo.

COBRADO l DEVUELTO

Desde aqui también se pueden marcar como "Cobrados" y como "Devueltos" los recibos (Ver "Clientes-Recibos del
Cliente".
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REMESAR
SCOLOESTE
RECIBO

Utilizaremos ésta opcion para remesar un recibo en particular o para afiadiflo a una remesa que ya existe.

Otra manera de generar recibos es generando un recibo manualmente, desde ésta pantalla pulsando sobre el botén
nos aparece la siguiente pantalla:

B ALTA DE RECTID MANUIAL @

INTRODUZCA ALGUNO DE LOS DEATOS DEL CLIENTE
) CODIGO CLIENTE
I | 0

NOMBRE .|

DESCRIPCION DEL RECIBO

FECHADEL RECIBO | 27/08/2008

CANCELAR

Completando los datos y pulsando sobre el boton "Generar recibo" nos sitlia directamente en la pestafia "Detalles del
Recibo", donde iremos introduciendo las lineas del recibo que vamos a pasar.

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012
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E] petalles del recibo

DETALLES DEL RECIBO

Si queremos ver el detalle de cualquier recibo solo tenemos que situarnos sobre él y pulsar sobre la pestafia "Detalles

del Recibo".
M RECBOS
LISTADOD DE RECIBOE | DETALLES DEL RECIBO | DUPLICADOS DE RECIBOS
W RECIBC:

NIF | 000000000 |

NOMBRE | FERNADO DE LA CUEVA SANGHEZ

pee L In=al 08 C|ASES DE FISICA NOV-2008

0,00 || BASE IMPONIBLE ¥
0,00 || BASE IMPONIBLE 3|
| 0,00 || BASE MPONIBLE >
: 0,00 || mAsE MPoNIELE v
| 0,00 | BASE IMFONIBLE =i
0,00 || 845E IMPONIBLE =

o

(=) EN CARTERA
LINEAS DEL RECIBO IMPORTES  TIPO DE LINEA (D COBRADD
v O DEVUELTD

DIRECCION | G PRINCIPAL, 88 ‘ DATOS BANCARIOS PARA LA DOMICILIACION

PORIACION | RARTFI ONA

El programa por defecto nos va a marcar la opcién —=F=mamamniie | esto significa que va a incluir éste recibo en

la siguiente remesa que generemos a no ser que ya esté incluido en alguna. Si desmarcamos ésta opcién no nos

aparecerd en la siguiente remesa que generemos.

Dependiendo de si se trata de un recibo del que se ha generado la correspondiente factura o no, en la parte superior

derecha nos aparecera también el nimero de factura o solamente el nimero de recibo.

CATEGORIAS

Podemos seleccionar el TIPO DE LINEA, pulsando con el BOTON DERECHO DEL RATON o haciendo DOBLE CLIC, aparece

un listado de los conceptos ordenados por categoria.

Aicheves  CUENTES RECIBOS  REMESAS  nhormes  Uilidades .ﬁylnﬁ
=1 A4 M &
‘plrecios ;
LISTADO DE RECIBOS DETALLES DEL RECIBO DUPLICADOS DE RECIROS FACTURAS
|Roe 1254 NOMERE " [cuota de H* RECED 36
234 ;
| RetCliente: abca12345673anc ; ] participadidn. i

RECIBO - FACTURA N™ Fi1 1
Baonar neas | :
Detalles del recibo

EN CARTERA
LINEAS DEL RECIBD (Cong TIPO DE LINEA B COBRADO
8 e B BASE IWPONTELE - R
ERTS b o
Saliniel ) FLETES ESPECILES CON CARGO A EMPRESA 223 TR LT =] ®
RETEMCION 15 % ; E?ILE%L‘-;-IENTE RETEWCION 15 % [=] _ buc con el
CUCTAS S e CUOTAS [=] - Herecho del
A 16 % @ LUBRE IVi 16 % |=] Hoble clic
GASTOS DE DEVOLUCID) GASTOS DEVOLOCION [ *
BASE CALCULO BASE CALCOLO |=] 7
7% S GASTOS DEVOLLI 7% 5/ GASTOS DDEV RECIBOO [w] %6
BASE 9 % WRET. 1500 RETENCIOH.
DRECCION LA DOMICILIACION | FORMA DE COBRO:
oc CUENTA, Ead
POBLACION 18 | savnasrrer D e DR TR
con CAIA(CH
POSTAL | 37008 | PRO Triphen pago por ventanilla (V)
* Ampliar S Uos;

REF.
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Ayuda Visual Recibos
E] Duplicados de recibos

DUPLICADOS DE RECIBOS

En ésta pantalla nos apareceran aquellos recibos que nos han devuelto y queremos volver a pasar, es decir, hemos
creado un duplicado del recibo original, para poderlo volver a incluir en otra remesa. Estos recibos también los podremos
volver a marcar como cobrados o como devueltos.

LISTADO DE RECIBOE DETALLEE DEL RECIBG DUFLICADOS DE RECEOS

NLF, 100757800

MOMERE | PAULA CARGCIA SANCHET

IMNPORTE  RENESA  SITUACION | = |

| [NRECIHD FECHA

2

-

16[01/01/2007 |ALGUILER PIS0 P50 HABAMA ENE-2007 (DUPLIGADO) BB8,80 EN GARTERA —
[ cosraco

| pEvUELTO

En ésta pantalla no solo nos aparecen los recibos duplicados, si no también los recibos originales de dichos duplicados,
de ésta manera tendremos una vision histdrica del proceso.

Last Updated: 10/16/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
] Listado de Remesas

LISTADO DE REMESAS

Nos aparecen todas las remesas ordenadas por fecha.

REMESAS

LSTA DE REMESAS

RECIBOG DE LA REMESA

#

01102006 234 1 00 CO00- 0

FECHA WMPORTE RECIB0S FEoiAABCHD  IMPORTE  IWFORTE
FEMESA  FEFERENCIA  ppupca REMESA NGO DEABONO RECIBOB oy ETEENEL BANDO  DISQUETE | COBRADO
Wamees 15042006 o] [ R38.23]
41 [20060915 19002004 10,747 00{0000-0000-06 -1 234567690 9| ZE0200E 10,747, 00 10747 00
42|200609138 | 19.00.2006 1,008,00
45|20060020 (2210072000 174,00
£2| 200608270 [27092006 5.000,00 -5000,00

o GENERAR FICHERC
NORMA 19

Para generar el fichero con la norma 19 basta con posicionarse sobre la remesa que queremos pasar y pulsar sobre el

GENERAR FICHERO
NORMA 19
botdn , nos aparecera la siguiente pantalla:

DATOS DEL ORDENANTE

NAF. | apopoopon | BUFWO

ooa NOMBRE | F| 0RESSOFTEA

DATOS DEL PRESENTADOR

NIF: | 22333444 | BUFMO

001 NOMBRE | Jjar HERNANDEZ

FECHA CONFECCION

28/09/2006

FICHERD

| CA2D0EDAZT v

FECHA DE CARGO
01/10/2006

CLENTA BANCARIA DE CARGO
ENTIDAD, BUC.  DiC.  CUENTA
oooo | |oooo 08 1234567850

GENERAR FICHERD |

CANCELAR

Si hemos rellenado en "Archivos-Empresas” los datos del presentador y del ordenante, ahora nos apareceran
completados, lo Unico que tenemos que cambiar es la fecha de cargo, si ésta no coincide con la de confeccion y
seleccionar el lugar donde queremos guardar el fichero. También tendremos que comprobar si la cuenta es en la que

queremos que nos abonen el importe de la remesa, ya que el programa por defecto nos selecciona la que hayamos

completado en "Archivos-Empresas".

Last Updated: 05/06/12 | © , 2012
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[E] Recibos de la Remesa

RECIBOS DE LA REMESA

Si queremos ver los recibos de la remesa nos posicionamos sobre ella y pinchamos sobre la pestafia "Recibos de la
Remesa"

W REMESAS

LISTA DE REMESAS RECIEOE DE LAREMESA
[N rExE=R REFERENCIA  FECHA IMPORTE BANCGO ) ) e RECEBO 170
k| 20060827 0111072006 Brr4.00 onoo. | 000% | 06 1234567690

S

MARTAR L0}
RECIBOS Eh
CARTERA
COMO
COBRADDE

Guitarel recib
e @ rernesi

A la derecha de la tabla nos aparecen una serie de botones; los recibos se pueden ir marcando uno a uno como

MARCAR LOS

RECIBOS EN
CARTERA
COmo

cobrados pulsando sobre el botén . COBRADO | 5 hacerlo de forma masiva pulsado sobre el boton . “PBRADOS

Quitar el recibo
. . . . , de la remesa e
Si a ultima hora decidimos no pasar algun recibo remesado basta con pulsar sobre el botén para eliminarlo
y elegir el estado final de éste recibo:

- En cartera, pendiente de ser remesado.

- Cobrado
- Devuelto
EA NUEYD ESTADO DEL RECIBO X

Seleccione el estado en el
que quedd el recibo;

© COBRADO
O DEVUELTO

Last Updated: 05/06/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
@ Conexién a Internet

Conexion a Internet

Para que el programa pueda validar el registro de instalacion, es necesario que conecte a Internet. Para realizar esta
conexion se tiene que verificar que Internet Explorer navega bien, es decir, que no esta trabajando sin conexién y que
nos abre paginas que nunca habiamos visitado. Para que conecte hay que pulsar el boton Actualizar (F5).

A veces Internet explorer se queda sin conexidn, Para resolver este problema, siga estos pasos:

Inicie Internet Explorer.

En el menu archivo , determinar si se habilita la opcion Trabajar sin conexion .

Si estd marcada el programa no podra conectar a Internet.

Nota Si esta habilitada esta opcidn, aparece una marca de verificacion junto a Trabajar sin conexion . Desmarque
esta opcion.

En el menu Herramientas , haga clic en Opciones de Intemet .

En el cuadro de didlogo Opciones de Intermet , haga clic en la ficha conexiones .

Aseglrese de que esta seleccionada la opcidn no marcar nunca una conexion .

Haga clic en la ficha Avanzadas .

En exploracién , haga clic en para desactivar la casilla de verificacion habilitar elementos sin conexién que se
sincronizaran segun una programacion y, a continuacion, haga clic en Aceptar .

Last Updated: 05/06/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
@ Informes

INFORMES

Los informes que nos muestra el programa son los siguientes:

- Listado de Plantillas: Nos muestra las plantillas de todos los clientes. Podemos observar el importe total por
plantillas generado y por cliente.

- Listado de Recibos Por Cliente: Nos muestra todos recibos emitidos a todos los clientes, ordenados por fecha.
Podemos ver el importe del recibo, la remesa en la que esta incluido y la situacién del mismo.

- Listado de Recibos por Remesas: Nos muestra los recibos incluidos en cada una de las remesas y el importe total
de ésta.

Puden consultar el siguiente enlace asi como buscar en Internet como se relizan informes en Visual FoxPro:

Ayuda a informes en Visual Foxpro

Last Updated: 05/06/12 | © , 2012
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@ Actualicaciones automaticas

VISUAL RECIBOS

El programa Visual Recibos como el propio nombre indica va destinado a aquellos usuarios que deseen pasar recibos a
sus clientes de una manera periddica, cabe destacar la simplicidad del proceso y el facil manejo de la aplicacién.

Last Updated: 05/06/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos

@ utilidades

UTILIDADES

Incluye otras utilidades, como cambiar el disefio original del recibo, modificar las plantillas originales o el borrado masivo
de remesas.

Last Updated: 07/30/12 | © , 2012
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=] pisefiar recibo

DISENAR RECIBO

Desde ésta opcion podremos cambiar el disefio del recibo y adecuarlo a nuestras necesidades. El disefio que se nos

muestra por defecto es el siguiente:

< Disefiador de informes - recibos.frx - Visual Recibos

ﬂmmu&m-mmmMuﬁmmmm

(= =0 BB

OIS &) (T @] | (@) || Fromsssoer 5.4
i It B [z i s E I B o Jo Jn [N s | e i

4 Encabszado de phgina
nonhre

direccion

iom

cpo=taf[proviacia ]

11

L2 12
13 i3
L4 i4
15 15
L& i6
17 17
LB

| IR T

Y l

A - peacia
pa sl

1

< @
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Ayuda Visual Recibos
[E] Restablecer disefio original del recibo

RESTABLECER DISENO ORIGINAL DEL RECIBO

Si una vez modificado el disefio no nos gusta, pulsando sobre ésta opcion reestableceremos el disefio original del
recibo.

Last Updated: 05/06/12 | © , 2012
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E] Modificar plantillas

MODIFICAR PLANTILLAS

Esta opcién es muy (til para incrementar los importes de las plantillas de manera general en funcién del IPC o de
cualquier otro criterio, podremos incrementar la base imponible en un % o cualquier otro concepto marcando el nuevo
importe a reflejar en la plantilla a partir de un determinado momento.

vy P T

‘ ELIJA LO QUE QUIERE MODIFICAR
e Subir todas las bases imponibles: |G | o,

| © Subir importes correspondientes al concepto:
NUEVO IMPORTE

TIPO DE CLIENTE: | TODOS LOS CLIENTES = ‘

FEREEAS EU NS y | woDiFicaR Las PLANTILLAS |

CANCELAR

Este incremento se puede hacer para todos los clientes o para una clase de clientes en particular. También se podra
hacer para las plantillas de los clientes de un determinado mes.

Last Updated: 05/06/12 | © , 2012
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Ayuda Visual Recibos
5] Borrado masivo de remesas

BORRADO MASIVO DE REMESAS

Mediante ésta opcion borraremos todas las remesas que queramos entre dos fechas o anteriores a una fecha
determinada....

Last Updated: 05/06/12 | © , 2012
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& Copyright ©

Copyright©
Visual Recibos ® es una marca registrada de FloresSoft S.A.

Todas las condiciones generales de uso del portal asi como la licencia de uso del programa puede consultarla en nuestra
pagina web: www.floressoft.com

FloresSoft S.A.

¢/ Juan Hurtado de Mendoza 17
28036 Madrid

Espafia

Telefono +34 (923) 269497
e-mail: soporte@floressoft.com

Puede descargar este manual en formato PDF para que pueda imprimirlo en el siguiente enlace:
Manual en PDF

La ayuda local que viene con el programa es antigua. Puede descargar y copiar a c:\archivos de
programa\floressoft\visual recibos\ayuda\ la ultima versién de la ayuda en el siguiente enlace:
Ayudavr.chm

Last Updated: 05/06/12 | © , 2012
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